SPID V2 —
MON ESPACE CLUB

Le pré-requis est de se connecter a Mon Espace Club SPID V2 :
https://monclub.fftt.com

Une fois I'authentification réalisée, I'écran suivant apparait :
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Federation Frangaise
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Votre club n'est pas affilié pour la s8lsgn en cours.
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Cliquer sur le bouton rouge « Procéder a I'affiliation »


https://monclub.fftt.com/

Veuillez vérifier toutes les informations données.
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enrecisTrer [INACTES

1 - Vérifier les personnalités
du club (Président, Secrétaire, Trésorier)

2 — En cas de changement, vous avez la possibilité de modifier les fonctions existantes d’un
responsable ou de supprimer le responsable de la fiche club

Cliquer sur les EI points :

- Siunresponsable avait plusieurs fonctions (dans I'exemple ci-dessous : Président et responsable a
la ligue), cliquer sur « Modifier », puis de supprimer le ou les fonctions et cliquer sur « Enregistrer »

ensuite.
Responsabilité Depuis Actions
Président 18/06/2021 ]
Représentant 2 |z ligue 18/06/2021 i

- Depuis la fiche club, il est également possible de supprimer le responsable :
o Cliquer sur les points en face dunom: [+ ]
o Puis cliquer sur « Supprimer » ; une demande de
confirmation s’affichera
o Ensuite il faut ajouter le ou les responsables
supprimés

Etes vous sar de vouloir supprimer : " "2

ANNULER CONFIRMER

A noter:

Pour que I’affiliation soit possible, les 3 responsables du club doivent étre positionnés. Dans le cas
contraire, un message apparaitra, en indiquant la ou les fonction(s) manquante(s) :




Etapes manquantes:

A + Les responsables Président, Secrétaire, Trésorier doivent &tre ajoutés

Pour créer un responsable :

(® CREER UN RESPONSABLE

- Cliquer sur le bouton bleu « Créer un responsable »

- Sur l'écran suivant, pour rechercher la personne, mettre le nom et le prénom ou le numéro de licence

- Cliquer sur «rechercher » ; la personne demandée s’affiche

. . L . . oA *
- Maintenant, il faut lui attribuer une fonction ; cliquer sur l'icbne =~ en face du nom
- Cliquer sur le menu déroulant « Fonction »

onction * -

- Une liste déroulante apparait, cocher celle(s) voulue(s)
- Cliquer sur le bouton bleu « Enregistrer », en bas a droite de la fenétre

AJOUTER UN RESPONSRABLE

Trouver une personne

iz les blocs de recherche alternatifs

Nom
deparcy

e Finalization

Frénom

X syhie X

En cherchant via ce bloc vous poumez oréer une nouvellz personne en labsence de résultat,

Far numéro
7626474
Résultats: 1 personne(s) trouvée(s)
N® nat. Utilisateur N® licence
415303 DEPARCY Sylwie 7828974

“ous n'avez pas trouve la personne gue vous recherchisz?

CREER

Par numéro national

Club Actions.
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REAFFILIATION

IDENTITE DU CLUB - COMITE SEINE MARITIME (D75)

09760011
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SALLE PRINCIPALE

Gymnase Buisson

Rue Marius Vallée
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Féaération affiniaire

Lorsque la page club est complétée, avec toutes les informations attendues, vous pouvez cliquer sur la case

« Affilier » en bas a droite

Un message de confirmation apparait :

AFFILIER

+ Réaffiliation enregistrée

FERMER




